
Personalsachbearbeiter (m/w/d)
(25)

 Standort: Wertheim am Main  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

WIR SUCHEN SIE !

Wir suchen zur internen Festanstellung Personalsachbearbeiter im Raum Wertheim (m/w/d).

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Schaltung und Überwachung von Stellenanzeigen
Erstellen von diversen Verträgen
Neukundengewinnung und Kundenbetreuung im Außendienst
Personalrekrutierung sowie Bewerbermanagement
Mitarbeiterbetreuung und Administration im operativen Personalwesen
Terminkoordination und allgemeine Korrespondenz
Projekte erstellen und umsetzen

Fachliche Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung
Prosoft Kenntnisse von Vorteil
Gute Kenntnisse in MS-Office Anwenderkenntnisse
Kenntnisse der englischen Sprache von Vorteil

Persönliche Anforderungen und Sozialkompetenzen

Zuverlässigkeit
Kommunikationsstark
Selbstständiges Arbeiten
Führerschein Klasse B

Wir bieten Ihnen:

Unbefristeter Arbeitsvertrag
Übertarifliche Bezahlung und Erfolgsprämien
Geregelte Arbeitszeiten
Vermögenswirksame Leistungen und arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge
Firmenfahrzeug oder Kilometergeld
Aufbau eines neuen Standortes mit Aufstieg zum Niederlassungsleiter möglich

Kontaktdaten für Stellenanzeige

ROFAH Personalvermittlung GmbH                    
Marienstraße 7
97922 Lauda-Königshofen



Fon: 09343 98 91 250
Fax: 09343 98 91 259

Email: info@rofah-personalvermittlung.de
Web: www.rofah-personalvermittlung.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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