
Sachbearbeitung Rechnungsprüfung (m/w/d)

(50)

 Standort: Tauberbischofsheim  Anstellungsart(en): Teilzeit - Vormittag  Arbeitszeit: 20 -

25 Stunden pro Woche  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

WIR SUCHEN SIE !

Für unseren Kunden, ein expandierendes und innovatives Unternehmen aus dem Raum

Tauberbischofsheim, suchen wir einen Sachbearbeitung Rechnungsprüfung (m/w/d).

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Inhaltliche und formelle Prüfung sowie Bearbeitung der Eingangsrechnungen

Differenzen klären, Belastungen und Gutschriften erstellen

Überprüfung der Vorkontierung

Bearbeitung offener Wareneingänge und Rechnungen

Kommunikation mit unseren internationalen Lieferanten, Prüfung und Optimierung der

Prozesse

Fachliche Anforderungen

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Schwerpunkt Finanz- und

Rechnungswesen (m/w/d) oder Steuern

Mehrjährige, einschlägige Berufserfahrung

 

Persönliche Anforderungen und Sozialkompetenzen

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel sowie gute Englischkenntnisse

Erfahrung im Umgang mit ERP-Systemen, vorzugsweise ‚infor‘

Teamfähigkeit, hohe Einsatzbereitschaft sowie eine zuverlässige, strukturierte und

selbständige Arbeitsweise

Kontaktdaten für Stellenanzeige

ROFAH Personalvermittlung GmbH                    

Marienstraße 7

97922 Lauda-Königshofen

Fon: 09343 98 91 250

Fax: 09343 98 91 259

Email: info@rofah-personalvermittlung.de

Web: www.rofah-personalvermittlung.de

http://www.rofah-personalvermittlung.de/


Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: IGZ
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